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ACTIVIDADES  

1.-LEE Y REVISA EL SIGUIENTE EJEMPLO DE UNA CARTA FORMAL: 

                                                        Simojovel, Chiapas a 14 de febrero del 2020. 

Dra. Irene Cautiño Mencilla 

Encargada del centro de vacunación: 

Presente 

   Doctora, me dirijo a usted como tutora de Rogelio Martínez Cedillo quien es el niño 

titular de la cartilla de vacunación 23453, el cual no recibirá su vacuna 

correspondiente a esta campaña de vacunación debido a que se encuentra en 

tratamiento médico de otra índole. 

   Le ruego su comprensión y fije en su momento una fecha adecuada para cumplir 

con este trámite. 

   Reitero mis respetos, le agradezco infinitamente. 

                                          ATENTAMENTE       

                               ________________________ 

                               Carmen Martínez Mendoza 

2.- Completa la siguiente tabla escribiendo SI o NO en cada casilla, dependiendo los 

datos que se encuentran en la carta. 

Datos 

completos 

del 

remitente 

Datos 

completos 

del 

destinatario 

Formula 

de inicio 

Antecedentes 

del asunto 

Asunto Fórmulas 

de 

despedida 

Datos 

de 

quien 

la 

firma 

       



 

3.-Contesta las siguientes preguntas 

1.- ¿Quién escribe la carta? 

 

2.- ¿A quién va dirigida la carta? 

 

3.- ¿Cuál es el tema central de la carta? 

 

4.- ¿Quién es el remitente? 

 

5.- ¿Quién es el destinatario? 

 

PRODUCTOS PARA 

EVALUAR  

 
Se evaluará el cuadro y las preguntas 

 

CRITERIO DE 

EVALUACION 

Limpieza, ortografía, entregar en tiempo y forma. 

OBSERVACIONES Se entregará la actividad reiniciando clases presenciales. 
 
 
 
 

 

 

 

COORDINADOR ACADÉMICO 

 

 


